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Bu prosediiriin amaci; Giresun Ticaret Borsas! ve iktisadi isletmesi’nin ilgili kisilere ait kisisel verilerin KVKK'ya
uyumlu bir sekilde islenmesini ve korunmasini saglamak igin belirlenen yontemleri belirlemektir.

Bu prosediir Giresun Ticaret Borsasi ve iktisadi isletmesinin calisanlari, galisan adaylari, hizmet saglayicilari,
ziyaretgiler ve diger uglncu kisilere ait tim kisisel verileri kapsamaktadir.

3.SORUMLULUKLAR

Bu proseduriin uygulanmasindan tim boltmler sorumludur.

4. TANIMLAR

4.1 Acik Riza: Belirli bir konuya iligkin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgur iradeyle agiklanan riza

4.2 Anonim Hale Getirme: Kisisel verilerin baska verilerle eslestirilerek dahi higbir surette kimligi belirli veya
belirlenebilir bir gercek kisiyle iligkilendirilemeyecek hale getiriimesi; Kisisel verinin, kisisel veri niteligini kaybedecek
ve bu durumun geri alinamayacag! sekilde degistirimesi.

4.3 Basvuru Formu: Veri sahibinin ilgili mevzuat gergevesinde haklarini kullanmak igin yapacagi bagvuruyu iceren
form

4.4 Kisisel Veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iligkin her tirlu bilgi

4.5 Kisisel Verilerin islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit
sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde ediimesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza
edilmesi, degistirilmesi, yeniden dlzenlenmesi, agiklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale
getiriimesi, siniflandirimasi ya da kullaniimasinin engellenmesi gibi veriler tizerinde gergeklestirilen her tlrlu islem.
4.6 Ozel Nitelikli Kisisel Veri: Irk, etnik kdken, siyasi diisiince, felsefi inang, din, mezhep veya diger inanglar, kilik
kiyafet, dernek vakif ya da sendika Uyeligi, sadlik, cinsel hayat, ceza mahkimiyeti ve glvenlik tedbirleriyle ilgili
veriler ile biyometrik ve genetik veriler.

4.7 Veri Sahibi: Kisisel verisi islenen gercek kisi

4.8 Veri Sorumlusu: Kisisel verilerin islenme amagclarini ve vasitalarini belirleyen, verilerin sistematik bir sekilde
tutuldugu yeri (veri kayit sistemi) yoneten gercek veya tlizel kisi

5.ILGILI FORM VE DOKUMANLAR

Acik Riza Beyan Formu

Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Aydinlatma Metni
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Bagvuru Formu
Kurumsal Gizlilik Taahhttnamesi

Personel Gizlilik Sozlesmesi

6.0.KISALTMALAR

KVKK: 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
KVK Kurulu: Kisisel Verilerin Korunmasi Kurulu
GTB:Giresun Ticaret Borsasi
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7.UYGULAMA

7.1 .Kisisel Veri:

7.1.1.Kisisel Veri Tanimi:

Kanunda “Kisisel Veri” kavrami, kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tarli bilgi olarak
tanimlanmistir. Buna gére, verinin bir gergek kisiye iliskin olmasi ve bu kisinin de belirli ya da belirlenebilir nitelikte
olmasi gerekmektedir. Bir kisinin belirli veya belirlenebilir olmasi, mevcut verilerle yola ¢ikarak dogrudan veya baska
verilerle birlestirerek dolayli olarak herhangi bir sekilde bir gercek kisiyle iliskilendirimesi suretiyle o kiginin
tanimlanabilir olmasidir.

Kisisel veri; bir kisinin kimligi, etnik kokeni, fiziksel dzellikleri, saglik, egitim, istihdam durumu, cinsel egilimi, aile
hayati, yaptigi haberlesmeler, adresi, kredi karti bilgisi, disince ve inanglari, dernek, vakif ya da sendika Uyelikleri,
alisveris aligskanliklari, telefon numarasi, motorlu tasit plakasi, sosyal giivenlik numarasi, pasaport numarasi, 6zgegmis,
resim, goruntl ve ses kayitlari, parmak izleri, genetik bilgiler gibi sahsi, mesleki ve ailevi 6zelliklerini gosteren, o bireyi
diger bireylerden ayirmaya ve niteliklerini ortaya koymaya yarayan her turlu bilgidir.

7.1.2 Kisisel Verilerin islenmesinde Genel ilkeler:

KVKK gercevesinde kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin
parcasl olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi,
degistirilmesi, yeniden dlzenlenmesi, agiklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getiriimesi,
siniflandirimasi ya da kullaniimasinin engellenmesi gibi kisisel veriler tizerinde gergeklestirilebilecek her tlrlu islem
“Veri igsleme” kapsamina girmektedir.

Giresun Ticaret Borsas ve Iktisadi isletmesi; kisisel verileri asagida yer alan ilkelere uygun olarak iglemektedir:
Hukuka ve drUstllk kurallarina uygun olma,
Dogru ve gerektiginde glincel olma,
Belirli, agik ve mesru amaglar igin islenme,
Islendikleri amagla baglantili, sinirli ve 6lgiilii olma,
llgili mevzuatta dngérilen veya islendikleri amag icin gerekli olan stire kadar muhafaza edilme.

Bu kapsamda Veri Sorumlusu sifati ile GTB ve iktisadi isletmesi tarafindan ya da internet siteleri ve bunlarla
sinirh olmamak Uzere her turli kanallar araciligi ile yazili, s6zlu veya elektronik ortamda; KVKK ve sair mevzuat
kapsaminda elde edilen kisisel ve/veya ozel nitelikli kisisel verileriniz; KVKK'da dngoriilen sekillerde elde edilebilir,
kaydedilebilir, saklanabilir, depolanabilir, muhafaza edilebilir, degistirilebilir, hukuki ve kanuni sebeplerle ya da Borsa
tarafindan sunulan hizmetin fiili gereklilikleri dogrultusunda Borsa tarafindan uygun gorilen diger kisilerle velveya
Tirkiye'de veya yurt disinda ilgili 3. kisi gercek kisi/tiizel kisilerle paylasilabilir, yurtdisina aktarilmasi da dahil olmak
uzere iglenebilir.

7.1.3. GTB ve Iktisadi isletme Tarafindan islenen Veriler

GTB ve Iktisadi isletme, veri sahibinin agik rizasiyla veya KVKK 5 ve 6'nci maddelerinde éngériilen hallerde agik
riza olmaksizin genel ve 6zel nitelikli kisisel verileri isleyebilmektedir. GTB ve iktisadi isletme tarafindan, 5174 sayili
Tirkiye Odalar ve Borsalar Birligi ile Odalar ve Borsalar Kanunu, 6563 Sayili Elektronik Ticaretin Diizenlenmesi
Hakkinda Kanun, 4857 sayili Is Kanunu, 6331 sayili Is sagli§ ve Giivenligi Kanunu, 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve
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Genel Saglik Sigortasi Kanunu, 6102 sayili Turk Ticaret Kanunu, 213 sayili Vergi Usul Kanunu, 5411 sayili Bankacilik
Kanunu ve sayilanlarla sinirli olmaksizin sair tum kanunlar, bu kanunlara bagli yonetmelikler, teblig ve diger tim yasal
duzenlemeler ile Ig Yonergeleri ve ilgili mevzuatta belirtilen hikimler dahilinde kisisel veriler islenebilmektedir.

GTB ve iktisadi isletme tarafindan islenen kisisel veriler asagida yer almaktadir:
Kimlik Bilgileri: ad soyadi, dogum yeri, dogum tarihi, yas, medeni durum, saglik raporu, adli sicil kaydi, cinsiyet,
fotograf, kimlik ve kimlik numarasi;
iletisim Bilgileri: isyeri adresi, ev adresi, e-posta, telefon, cep telefonu, fax numarasi, ikametgah, adres kayit
sistemi kayitlari, telefon gorismeleri, e-posta yazismalari, sesli ve gorunttll veriler;
Egitim, is ve Profesyonel Yasama iligkin Veriler: calisma gegmisi, isveren ismi, mezun olunan okul, profesyonel
yetkinlikler, CV bilgileri, askerlik durumu, imza;
Banka Hesap Verileri: banka hesap numarasi, IBAN numarasi gibi banka hesap verileri, fatura bilgileri;
Arag Bilgileri: Arag plaka bilgisi ve arag yakit turi
Borsa Yerleskemizin Giivenligine iliskin Veriler: Tesislere giris ve ¢ikis kayitlari ve kamera kayitlari;
Siber Giivenlige iliskin Veriler: Kullanici adlar, sifreler, denetim izleri, IP adresi, WEB sayfasi erisim loglari ile
loglari igeren siber guvenlige iligkin veriler;

7.1.4. Kigisel Verilerin islenme Amaglari
GTB ve lktisadi Isletmesi kisisel verileri asagida belirten amaglarla isleyebilir ve bu amaglarin gerektirdigi sire

boyunca muhafaza edilebilir:

e Yasal ve idari yukumluliklerin yerine getiriimesi,

o Akdedilen/akdedilmesi diistnulen sdzlesmelerin mizakeresi, kurulmasi ve ifa edilmesi,

e Uyeler ve miisteriler tarafindan talep edilen hizmetlerin etkin sekilde sunulmasi, gelistirilmesi, internet sitesi
Uzerinden Uyenin kisisel hesabinin olusturulmasi, diizenlenmesi ve kisisel hesap (lzerinden Uyelik
islemlerinin yonetilmesi, Uye ve musterilerin destek ve tesviklerden haberdar edilmesi veya verilen
hizmetlere iligkin verilerin sunulmasi,

e GTB ve iktisadi isletmesine ait internet sitesi ve diger elektronik sistemlerinin, sosyal medya hesaplarinin
ve fiziki ortamlarin glvenliginin saglanmasi,

e GTB ve iktisadi isletmesinin hizmetlerinin tanitiminin yapilmasi ve bunlarin gelistirimesi, anket ve
oylamalar ile veri sahibinin gortstnin alinmasi,

e Giris — ¢Ikis glvenliginin (yemekhane ve idari bina) saglanmasi, yabanci ve kagak girislerin 6nlenmesi,

e Dogum gunu kutlamasl, 6zel gun veya cenaze mesajlarinin atilmasi ve veri sahibi lehine olan benzeri diger
etkinlik ve duyurularin gerceklestirimesi,

e Sdzlesmeye ve kanuna aykiriliklarin sorusturulmasi, tespiti, dnlenmesi ve ilgili idari veya adli makamlara

bildirilmesi,

Mevcut ve ileride gikabilecek hukuki uyusmazliklarin ¢ozimlenmesi,

Talep ve sorularin cevaplanmasi,

insan kaynaklari prosediirleri cercevesinde ise alim siireclerinin yiiriittilmesi,

is bagvurularinin uygunlugunun degerlendiriimesi, sonuglandiriimasi ve is bagvurusunda bulunan adaylar

ile iletisime gegilmesi,

Bir hakkin tesisi, kullaniimasi veya korunmasi igin veri islemenin zorunlu olmasi,

e Veri sahibinin temel hak ve 0zgurliklerine zarar vermemek kaydiyla, Borsa'nin mesru menfaatlerinin
korunmasi.
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7.1.5. Kisisel Verilerin Yurt icinde ve Diginda Aktarimi

GTB ve Iktisadi Isletmesi KVKK'da sayilan genel ilkelere ve KVKK 8. ve 9. maddelerinde 6ngérillen sartlara
uymak, gerekli guivenlik tedbirlerini almak kaydiyla, bu Prosedurde belirtilen amaglar dogrultusunda, temin edilen kisisel
verileri yurt igi ve yurt digindaki Uguincu kisilere aktarabilir ve yurt ici ve yurt diginda bulunan sunucularda veya diger
elektronik ortamlarda igleyip saklayabilir. Kigisel verilerin aktarilabilecegi tigiincii kisiler, veri sahibi ile GTB ve Iktisadi
isletme arasindaki iliskinin tiirii (Giyelik iliskisi, paydas iliskisi, is iliskisi vb.) ve niteligi gibi, cesitli faktdrlere bagl olarak
degisebilmekle birlikte, genel itibariyle agagida gosterildigi gibidir:

e Tirkiye Odalar ve Borsalar Birligi,

e GTB ve iktisadi isletme’nin yurt ii ve yurt disinda calistigi resmi veya 6zel kurum ve kuruluglar, ilgili
Bakanliklar, platform sahipleri, veri yayin kuruluslari, alt yapi saglayicilar ile diger is ortaklari,
tedarikgileri

e Her turl( resmi merci ve kurumlar,

e Tahsilat amaciyla bankalar veya tahsilat ile yetkilendirilen kurumlar ve bu amaglarla ilgili faaliyetin
yuratllebilmesi igin galigilan yurtigi/yurtdisi kuruluslar ve diger ilgili Gglncu kisiler.

7.1.6. Kisisel Verilerin Toplanma Yontemi
GTB ve iktisadi isletmesi, kisisel verileri, KVKK 5. ve 6. maddelerinde yer alan sartlar cercevesinde bu Prosediirde
belirtilen amaglar icin yazil, sozli, ses veya gorintl kaydi veya diger fiziksel veya elektronik sekillerde elde
edebilmektedir. Ayrica kisisel veriler; veri sahiplerinin irtibat kurabilecedi genel sekreterlik ve diger hizmet birimleri,
internet siteleri, mobil uygulamalar, elektronik islem platformlari, sosyal medya ve dijer kamuya agik mecralar veya
duzenlenen etkinlikler, Gye formlari, s6zlesmeler, bagvurular, formlar, teklifler araciligi ile de toplanabilmektedir.

7.1.7. Kisisel Verilerin Saklama Siiresi
Hukuken daha uzun siirelerde saklama gerekliligi ya da izni bulunan durumlar hari¢ olmak iizere GTB ve Iktisadi
isletmesi bu Prosediirde belirlenen amaglar dogrultusunda KVKK’ya uygun sekilde temin ederek isledigi kisisel verileri
yine KVKK ve diger 6zel kanunlarda belirtilen strelerce saklamaktadir.
Kisisel veriler dokiiman halinde GTB binyesinde hazirlanan PR-001 Dokiman ve Veri Kontroli Prosediri’ne
saklanmaktadir. Saklama stresi dolan dokiiman imha edilmektedir.

Borsa Organlari Dokiimanlari.......... Siiresiz
Tescil Doktmanlari....10 Yil
Uye Dosyalart......Siresiz

Personel Dokimanlari......... Siresiz

Muhasebe Dokumanlart.......... llgili yasa 6ngériilerine gore

Finans Dokumanlari.......... llgili yasa 6ngériilerine gore

Her tOrl0 standart, yasa, yonetmelik ve tlzikler......Revize olana kadar

Kalite Yonetim Sistemi dokumanlari .......... oyl

Gida Yénetim Sistemi dokiimanlari.............. Syil

Sikayet Kayitlari............. Syl

Ses, Goruntu ve Video Kayitlari............ Syl
Hazirlayan Onay Kalite Sistem Onayi

—

] 7 Q= |
A7 Tl

Form No:KAL-FR-061 Yayin Tarihi:01.01.2015 Deg.No:0 Deg.Tarihi:- 4




" Dokiiman No PR-009
m} PROSEDUR Yayin tarihi 24.09.2020
b)) > KiSISEL VERILERIN | Rev.o 0
TieARET Borsas: KORUNMASI Rev. Tarihi -

7.1.8. Kisisel Verilerin Giivenligi ve Denetimi

KVKK madde 12 cercevesinde, Giresun Ticaret Borsasi ve iktisadi isletmesi, kisisel verilerin hukuka aykiri olarak
islenmesini ve verilere hukuka aykiri olarak erisilmesini 6nlemek ve kisisel verilerin muhafazasini saglamak amaciyla
“Veri Sorumlusu” olarak uygun glivenlik diizeyini temin etmeye yonelik gerekli teknik ve idari tedbirleri almaktadir. Bu
amagla;

® Kisisel verilerin korunmasi amaciyla hazirlanan Prosedlr ve kurallara uygun sekilde faaliyetlerin
yurattlmesi saglanmakta,

® Kisisel verilerin korunmasi mevzuatl ve bu dogrultuda hazirlanan Prosedir ve kurallar konusunda
calisanlara gerekli egitim ve sorumluluklar verilmekte,

® Caliganlardan ve GTB ve iktisadi isletmesi adina veri igleyen kisi ve kurumlardan verilerin gizliligi ve
korunmasi igin gerekli tim beyan ve taahhutler alinmakta,

® Kisisel verilerin GTB ve iktisadi isletmesi iginde ve disinda giivenligini saglamak ve verilere yetkisiz
erisimi dnlemek Uzere gerekli bilgi glivenligi tedbirleri uygulanmakta,

® Kisisel verilerin korunmasi igin olusturulan Prosedur ve kurallara uyulmasi saglanmaka,

® Alinan tedbirlerin yeterliligi kontrol edilerek ihtiya¢ ve imkanlara gore yeni veri givenligi sistemleri temin
edilmekte ve/veya mevcut veri guvenligi sistemleri gelistiriimekte, glincellenmekte ve bu hususta gerekli
denetlemeler yapiimaktadir.

7.1.8.1. GTB ve iktisadi isletmesi’nin Kisisel Verilerin Korunmasi ve Giivenligi Hususunda Aldigi
Tedbirler;

v Toplanan tim kigisel verilerin, KVKK’'nun 4. maddesinde sayilan ilkelere uygun ve 5. ve 6.
maddelerinde belirtilen sartlar ile uyumlu bir sekilde islenmesini saglar.

v’ KVKK kapsaminda veri sorumlusunun yukimluliginde bulunan “Bilgilendirme ve Aydinlatma
YUkamlGlGgu'nu gerek telefon gorismeleri nezdinde gerekse de tarafina ait internet sitelerinde
yayimladigi Aydinlatma Metinleri araciligi ile yerine getirir.

v’ Veri Sorumlusu sifatiyla, hukuken gerek duyuldugu takdirde kisisel verilerin KVKK’na uygun sekilde
temini ve islenmesi igin “Acik Riza” teminini saglamak adina gerekli altyapiyi olusturur

v lletisim, destek ve tesvik bildirimleri, 6zel glin ve cenaze bildirimleri ve hizmet tanitimi amaglariyla;
kisisel verilerin KVKK’'na uygun temini igin gerekli altyapiy olusturur ve binyesindeki uygulamalarda
gerekli revizyonlari yapar.

v s basvurulari ve ige alim siireglerinde, Kisisel verilerin KVKK'na uygun temin ve muhafazas! igin
gerekli kosullari olusturarak gerekli tedbirleri alir.

v Kisisel verilerin hukuka aykiri islenmesini ve bu verilere hukuka aykiri erigimi dnlemek, kisisel
verilerin KVKK’na uygun sekilde muhafazasini saglamak icin her tiirlii teknik ve idari tedbiri alir.

v’ Temin edilen verilerin niteligine gore ilgili yasal mevzuata uygun olacak sekilde kanuni saklama
surelerini belirler.
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7.1.9. KVKK Cergevesinde Veri Sahibinin Haklari
KVKK’nin 11’inci maddesi uyarinca, veri sahipleri:

® Kisisel verilerinin islenip islenmedigini 6grenme,

® Kisisel verileri islenmisse bilgi talep etme

® Kisisel verilerinin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullaniimadigini dgrenme,

® Yurticinde veya yurt disinda kisisel verilerinin aktarildigi iigiincii kisileri bilme,

® Kisisel verilerinin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin diizeltiimesini isteme,

® KVKK'nun 7. maddesinde dngériilen sartlar ercevesinde kisisel verilerinin silinmesini veya yok edilmesini
isteme,

[

isteme,

(d) ve (e) bentleri uyarinca yapilan islemlerin, kisisel verilerinin aktarildigi tGglinci kisilere bildirilmesini

® islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle aleyhine bir sonucun

ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

® Kisisel verilerinin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde zararin giderilmesini

talep etme,
haklarina sahiptir.

Veri sahiplerinin  yukarida belirtlen haklarindan herhangi birini  kullanmak istemeleri halinde,
www.giresuntb.org.tr web sayfasinda yer alan basvuru formunu doldurmalari ve kimliklerini tespit edecek bilgi ve
belgelerle birlikte formun islak imzali bir niishasini GTB ve iktisadi isletmesi adresine sahsen basvuruyla, iadeli
taahh(tli posta yoluyla kimlik dogrulamak suretiyle, kayitli elektronik posta yolu ile veya noter yoluyla iletmeleri

gerekmektedir.

GTB ve Iktisadi isletmesi veri sahiplerinden usuliine uygun sekilde gelen talepleri en kisa siirede ve her
haliikarda KVKK madde 13 gergevesinde talebin niteligine gore en ge¢ 30 (otuz) gun igerisinde degerlendirerek
sonuglandiracaktir. Veri sahiplerinin talepleri kural olarak Ucretsiz sonuglandirilacak olmakla birlikte, talebin
cevaplandiriimasinin ayrica bir maliyeti gerektirmesi halinde, ilgili mevzuat cergevesinde belirlenen tutarlarda

Ucret talep edilebilecektir.

7.2.Uciincii Kisilere Ait Site, Uriin ve Hizmetler:

GTB ve Iktisadi isletmesine ait internet siteleri, platform ve uygulamalari, iiglincii kisilere ait internet sitesi, Girlin ve
hizmetlere iligkin linkler igerebilir. S6z konusu linkler, tgiincl kisilere ait gizlilik Prosedurlerine tabi olup, Uglincl kigiler
ve Uglncl kisilere ait siteler GTB ve Iktisadi Isletmesinden bagimsizdir ve GTB ve |ktisadi Isletmesi higbir surette

uglnci kisilerin gizlilik uygulamalarindan sorumlu olmayacaktir.
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7.3.Degisiklikler:

GTB ve Iktisadi isletmesi, KVKK'ya bagli olarak ¢ikartilacak Yénetmelik maddeleri ve sair mevzuat 1si§inda ve
bunlarla sinirli olmaksizin baskaca nedenlere, muhtelif zamanlarda isbu Kisisel Verilerin Korunmasi ve Gizlilik
Prosediirde, degisiklik yapma hakkina haizdir. Prosediir'iin giincel versiyonu GTB ve iktisadi isletmesi'ne ait internet
sitelerinde yayinlanacak olup, kullanici ve Uyelerin internet sitelerinden erigimine acik tutulacaktir.

8.KAYITLAMA VE ARSIVLEME

Bu prosedir ve ilgili form/dokumanlar PR-002 Yonetim Sistemleri Kayitlarinin Kontrolii Prosediiriine gore
kayitlanir ve arsivlenir.
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